
 

 

 

 

Wir sind ein international führender Hersteller von Sägebändern und Sägeblättern für die 
Metallzerspanung. Hohe Investitionsbereitschaft, eine ständig wachsende Produktionsstätte, 
moderne Maschinen und Einrichtungen sowie hoch qualifizierte Mitarbeiter bilden die 
Voraussetzung für den weiteren Ausbau der Spitzenstellung unseres Unternehmens und 
unserer Produkte.  
 
Zur Verstärkung unserer Personalabteilung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n  
 

kaufmännischen Mitarbeiter / Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit 

                                                 
Ihre Aufgaben: 
■ Pflegen des elektronischen Zeiterfassungssystems  
■ Zuarbeit im Tagesgeschäft (Zeugniserstellung, Bescheinigungswesen, Korrespondenz) 
■ Führung der Personalakten sowie Terminüberwachung 
■ Zuarbeit bei der vorbereiteten Lohnabrechnung 
■ Unterstützung bei Jahresabschlussarbeiten und Personalprojekten 
 
Ihr Profil: 
■ abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
■ Berufserfahrung im Personalwesen wäre von Vorteil 
■ guter Umgang mit den MS Office-Anwendungen 
■ sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
■ hohe Zahlenaffinität 
■ Flexibilität, Belastbarkeit, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit 
 
Unser Angebot: 
■ leistungsgerechte Vergütung 
■ erfolgreiches Arbeiten in einem motivierten Team 
■ flache Hierarchie und schnelle Entscheidungsprozesse 
■ kostenfreier Mitarbeiterparkplatz 
■ familiengeführtes, mittelständisches Unternehmen 
 
Haben wir Ihr Interesse für die oben genannte Position geweckt? 
 
Dann freuen wir uns über Ihre vollständige, schriftliche Bewerbung incl. Gehaltsvorstellung, 
gerne per E-Mail unter  
personal@roentgen-saw.com.  

 

 
Robert Röntgen GmbH & Co. KG 
Metallsägenfabrik -- Auf dem Knapp 44 -- 42855 Remscheid 
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